УТВЕРЖДЕНО

Директор НОУ УЦ «Безопасность»

__________________ С.В. Акцораева

«____» _____________ 2014г.
Отчёт

о самообследовании деятельности 

НОУ УЦ «Безопасность»

Нормативным основанием проведения самообследования НОУ УЦ «Безопасность» являются приказ директора НОУ УЦ «Безопасность»№ 3 от 08 сентября 2014 г. «О проведении самообследования». Объектом анализа и оценки является организация и результаты образовательного процесса в НОУ УЦ «Безопасность» за 1 полугодие 2014г. 
1. Организационно-правовое обеспечение образовательной деятельности

1.1.  Полное наименование образовательного учреждения: 

Негосударственное образовательное учреждение «Учебный  Центр  «Безопасность»

1.2.  Сокращенное наименование:  НОУ УЦ «Безопасность»
1.3.  Юридический адрес: 

   603093, г. Нижний Новгород, ул. Родионова, д. 24 (2 этаж) – учебный класс

Автодром: Нижегородская область, Кстовский район, пос. станция Анкудиновка, уч. № 55

  Телефон:    (831) 272-52-06; 413-18-23 

  Электронный адрес: ucb152@mail.ru    

  Сайт образовательного учреждения в сети «Интернет»: www.usb152.ru 

1.4.  Учредитель НОУ УЦ «Безопасность» –  Акцораева Светлана Владимировна.
1.5.  Директор  НОУ УЦ «Безопасность» –  Акцораева Светлана Владимировна.
1.6.  Устав

НОУ УЦ «Безопасность» осуществляет образовательную деятельность в соответствии с Уставом, утвержденным Протоколом собрания учредителей №1 от 09 июня 2010 года. 
1.7.   НОУ УЦ «Безопасность» образовано в 2010 году  Учреждение является некоммерческой организацией, созданное собственником для осуществления образовательной деятельности. 

Статус учреждения: является учреждением дополнительного образования для взрослых. 

1.8.  Свидетельства

– Свидетельство «О государственной регистрации некоммерческой организации», за основным государственным регистрационным номером  1105200002588. Дата выдачи 18 августа 2010 года. Наименование регистрирующего органа – Министерство юстиции РФ по Нижегородской области.

–  Свидетельство «О внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц», за основным государственным регистрационным номером  1105200002588. Дата внесения записи 18 августа 2010 года, серия 52 № 004591151. Выдано Управлением Федеральной налоговой службы по Нижегородской  области.
– Свидетельство «О  постановке на учет Российской организации в налоговом органе по месту нахождения на территории  Российской  Федерации»,  серия 52 № 004515362, выданное ИФНС по Советскому району г. Нижнего Новгорода. Дата постановки на учет 18 августа 2010 года. 

1.9.  Лицензия

Лицензия на право ведения образовательной деятельности серия 52ЛО1 № 0000243, регистрационный № 10730 от 27.07.2012 года, выдана  Министерством образования Нижегородской области.  Срок действия  –  бессрочно.

1.10.  Адреса мест осуществления  образовательной деятельности 

	603093,  Нижегородская область, г. Нижний Новгород, ул. Родионова, д.24 (2 этаж)

	Автодром:  Нижегородская область,  Кстовский район, пос. станция Анкудиновка, участок  № 55


2. Организация управления

2.1. Система управления организацией (структура)

–   Директор 

–   Заместитель директора по учебной работе (методист)
– Преподаватели основ ПДД, психофизических основ деятельности водителя, основ управления и устройства транспортных средств

–   Мастера производственного обучения вождению

–   Механик

–   Медицинский работник

Система управления: –  административная, в лице директора учреждения и заместителя директора по учебной работе.
2.2.  Локальные акты

· Правила внутреннего трудового распорядка для работников НОУ УЦ «Безопасность»
· Правила внутреннего распорядка для обучающихся НОУ УЦ «Безопасность»
· Правила приёма обучающихся

· Правила инструктажей  по безопасности движения с мастерами ПОВ

· Положение об организации образовательного процесса

· Положение об организации практического вождения

· Положение о проведении выпускных экзаменов в группах подготовки водителей транспортных средств НОУ УЦ «Безопасность»
· Положение о переводе, отчислении и восстановлении курсантов в НОУ УЦ «Безопасность»
· Положение о производственной практике обучающихся в НОУ УЦ «Безопасность»
· Положение об оказании платных услуг  НОУ УЦ «Безопасность»
· Положение об аттестации педагогического персонала НОУ УЦ «Безопасность»
· Штатное расписание НОУ УЦ «Безопасность»
· Должностные инструкции работников НОУ УЦ «Безопасность»
· Инструкции по охране труда, пожарной безопасности, вводному инструктажу, делопроизводству 

· Порядок оказания платных образовательных услуг, порядок заключения договоров в НОУ УЦ «Безопасность»
2.3.  Нормативная документация

· Федеральный закон «Об образовании» от 07.05.2013 г. № 99-ФЗ

· Федеральный закон «О безопасности дорожного движения» от 10.12.1995 г. (с изменениями на 2 ноября 2013 года,  редакция, действующая с 5 ноября 2013 года)

· Постановление Правительства РФ от 15 августа 2013 г. N 706 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг».

· Методика проведения квалификационных экзаменов на получение права на управление транспортными средствами от 09.06.2009 г.

· Постановление Правительства РФ от 10 июля 2013 г. N 582 Об утверждении правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети  Интернет и обновление информации об образовательной организации

Вывод:  система управления, сложившаяся
в НОУ УЦ «Безопасность» обеспечена необходимой нормативной и организационно - распорядительской документацией, которая по содержанию соответствует требованиям действующего законодательства РФ и Устава Центра и направлена на правильное построение учебного процесса, реализацию целей обучения, создание условий, в которых осуществляется, развивается и совершенствуется образовательный процесс.  Организационная и управленческая  структура Центра полностью соответствует уставным требованиям.

3. Содержание подготовки

3.1. Рабочие программы

	№
	Наименование программы

	Дополнительные профессиональные образовательные  программы

	1
	Переподготовка водителей транспортных средств  категории  «С»   на   «В»

	Образовательные программы профессиональной подготовки

	2
	Водитель автомобиля категории  «М»

	3
	Водитель автомобиля категории  «А»

	4
	Водитель автомобиля категории  «А1»

	5
	Водитель автомобиля категории   «В»

	Дополнительные общеобразовательные программы

	6
	Ежегодные занятия с водителями (ЕЗВ)


Рабочие программы, реализуемые в НОУ УЦ «Безопасность», определены лицензией на право ведения образовательной деятельности и разработаны на основании Примерных программ, утвержденных Министерством образования и науки Российской Федерации. 

3.2. Организация учебного процесса

3.2.1. Режим занятий обучающихся

	Мероприятия
	Время работы, занятий, мероприятий

	Утренние занятия
	09.00 – 09.45

09.45 – 10.30 

10.45 – 11.30

11.30 – 12.15

	Дневные занятия
	14.00 – 14.45
14.45 – 15.30
15.45 – 16.30
16.30 – 17.15

	Вечерние занятия
	17.30 – 18.15

18.15 – 19.00

19.15 – 20.00

20.00 – 20.45

	Время проведения занятий по практическому вождению автомобиля
	

	Утренние:

1 смена

2 смена

Дневные:

3 смена

4 смена

5 смена

Вечерние:

6 смена

7 смена


	07.00 – 09.00 

09.00 – 11.00
11.00 – 13.00

13.00 – 15.00

15.00 – 17.00

17.00 – 19.00 

19.00 – 21.00

	Продолжительность урока:

теоретического

практического занятия

практического (обучение вождению)
	45 минут

90 минут
60 минут

	Периодичность проведения аттестации 

обучающихся:

промежуточная

итоговая
	по окончании изучения тем

1 раз по окончанию обучения


3.2.2 Организация учебного процесса определена локальными актами, регламентирующими методическую работу в образовательном учреждении, утвержденными рабочими программами,  учебными планами, расписаниями занятий, графиками практического вождения, организационно-распорядительными документами.

Форма обучения очная. Теоретические занятия проходят в специально оборудованных классах. Практические занятия осуществляются на оборудованном автодроме и в условиях реального дорожного движения.

Основным документом учета учебной работы  группы является  журнал учебных занятий группы. Журнал учебных занятий относится к учебно-педагогической документации, в котором фиксируются текущие и аттестационные отметки, посещаемость учебных занятий обучающимися.

Организация промежуточных аттестаций проходит в виде зачетов. 

Проведение внутренних экзаменов осуществляет в соответствии с «Положением о проведении выпускных экзаменов в группах подготовки водителей транспортных средств НОУ УЦ «Безопасность».
Порядок организации и прохождения производственной практики регламентируется «Положением о производственной практике».

4. Условия реализации образовательных программ

 4.1. Материально-техническое обеспечение образовательной деятельности. 

              Право владения, использования материально-технической базы. 

При организации учебного процесса в образовательном Центре учитывается эффективное использование оборудования кабинетов оснащенных необходимыми стендами, плакатами, учебными наглядными пособиями, пособиями выполненными в виде электронных учебных изданий. 

Классы оборудованы рабочими местами преподавателей, мониторами, компьютерами, досками, согласно перечня оборудования примерных программ подготовки водителей, реализуемых в НОУ УЦ «Безопасность».

Административные помещения оборудованы компьютерной и множительной техникой.

      Помещения соответствуют санитарно-гигиеническим требованиям и пожарной безопасности.  Санитарно-гигиенический режим соблюдается.

      4.1.1. Учебный класс:

Нижегородская область, г. Нижний Новгород, ул. Родионова, д.24, (2 этаж) 
–  документ на право пользования: Договор аренды № 12-06-35 от 14.06.2012 года;
–  заключение санитарно-эпидемиологической инспекции: № 52.НЦ.04.000.М.000400.06.12
от 21.06.2012 г. 

–  заключение государственной противопожарной службы № 30\30-2-9-5  от 29.06.2012 г.
4.1.2. Объекты, используемые для обучения первоначальным навыкам управления транспортных средств, расположены по адресам:

Автодром:     

   Нижегородская область, Кстовский район, пос. станция Анкудиновка, участок № 55.

–  документ на право пользования:  Договор аренды б\н от 14.06.2012 года. 

Автодром оборудован в соответствии с требованиями примерных программ подготовки  водителей транспортных средств и методики приёма квалификационных экзаменов в ГИБДД.

  4.1.3  Учебный транспорт

Обеспечение образовательной деятельности автотранспортными средствами, оснащёнными в соответствии с требованиями п.21.5 ПДД:

	№
	Транспортное  средство
	Категория
	Гос. номер
	Право пользования

	Автотранспортные средства

	1
	RENAULT  LOGAN
	В
	М990АХ152
	аренда

	2
	HYUNDAI ACCENT
	В
	Х387КМ/52
	аренда

	3
	ЛАДА КАЛИНА
	В
	К107ВХ/152
	аренда

	4
	HYUNDAI SOLARIS
	В
	Е022РА/ 152
	аренда

	5
	RENAULT SR


	В
	А693ВВ/152
	аренда

	6
	RENAULT  LOGAN


	В
	М115ТС/152
	аренда

	7
	ЛАДА ПРИОРА
	В
	Е353КН/152
	аренда

	8
	CHEVROLET AVEO
	В
	B427EA/152
	аренда

	9
	RENAULT  LOGAN
	В
	Е021ХС/152
	аренда

	10
	Мотоцикл KN200 VR-1
	А
	0613 АС 52
	аренда

	11
	Мотоцикл ZONTES ZT 125-3A
	А1
	9910 АР 52
	аренда

	12
	Мотоцикл  Honda Dio AF 34
	М
	-
	аренда

	13
	Прицеп 8831030000010
	
	АК 784452
	аренда


4.2. Информационно-методическое обеспечение

Методическая литература  имеется в достаточном количестве. Дидактический, демонстрационный, раздаточный материал  имеется в полном объёме. Лицензионные требования по обеспечению обучающихся литературой различного вида соблюдены.

Образовательное учреждение с 2012 года располагает действующим сайтом по адресу:
www.usb152.ru (официальный сайт НОУ УЦ «Безопасность»). На нём представлена следующая информация:

–   общая информация об учреждении;
–   информация для учащихся (перечень образовательных программ, условия обучения и 

приема, форма договора на обучение, график набора учебных групп, адреса учебных классов);

 –   информация о преподавательском составе;
 –   информация об услугах и стоимости, предоставляемых в учреждении;
 –   информация о материально-техническом обеспечении и об оснащенности 

образовательного процесса.

4.3. Кадровое обеспечение образовательного процесса

Образовательный процесс в Центре осуществляется  высококвалифициронным и опытным педагогическим составом, обеспечивающим подготовку учащихся в соответствии с лицензионными требованиями, имеющими свидетельства и удостоверения на право обучения. Повышение квалификации педагогических работников проводится регулярно, не реже одного раза в 5 лет. 

Сведения о педагогическом составе приведены в таблице

	 Педагогические работники
	Количество
	% от общего количества

	основные
	3
	50

	совместители (внешние)
	3
	50

	 Образование

	 высшее
	6
	100


5. Сведения о качестве подготовки обучающихся образовательного учреждения          НОУ УЦ «Безопасность» в  2014 году

	Допущены 

до экзаменов 

 (человек)
	Итоговый результат сдачи 

экзаменов с первого раза 

(человек)
	В процентном 

соотношении

(%)

	ГИБДД

	171
	80
	47


6. Финансово-хозяйственная деятельность образовательного учреждения.

Источниками формирования финансовых ресурсов являются денежные средства, поступающие от оказания платных образовательных услуг, заёмные средства.

НОУ УЦ «Безопасность», согласно Уставу, самостоятельно осуществляет хозяйственную деятельность и распоряжается имеющимися доходами и средствами с учётом решения учредителя, в частности: устанавливает работникам ставки заработной платы, определяет виды и размеры надбавок, доплат, премий в пределах средств, направленных на оплату труда.

Доход от оказания платных образовательных услуг используется в соответствии с уставными целями. Развитие материально-технической базы осуществляется самим Центром в пределах собственных и заёмных средств.

7. Выводы и задачи по результатам самообследования

В ходе самообследования  были проанализированы состояние и результаты педагогической и управленческой деятельности, информационно-методическое обеспечение, материально-техническое оснащение и кадровое обеспечение образовательного процесса, качество образовательной деятельности и ведение финансово-хозяйственной деятельности.

В Центре имеются основные нормативно-организационные документы, на основании которых ведётся образовательный процесс. Ведётся системная работа по локальным актам,  по деятельности коллектива, по образовательному процессу. 

Организация учебного процесса регламентируется учебным планом, тематическими планами по предметам, расписанием занятий в группах и графиками вождений. В своей работе  использует примерные  государственные образовательные программы, утверждённые Приказом Министерства образования и науки РФ, на основании которых составлены рабочие программы.  Программы по предметам обеспечены учебно-методическим материалом, учебными территориями (автодром, маршруты), что позволяет реализовать их в полном объёме. Преподаватели и мастера производственного обучения вождению имеют соответствующие квалификации и соответствующий уровень образования. Уровень подготовки и качества знаний обучающихся свидетельствует в целом о стабильной положительной динамике.


       Процедура проведения итоговой и промежуточной аттестации проводится на основании инструктивно-методических документов образовательного учреждения. Оценки итоговой  аттестации фиксируются в экзаменационных протоколах. В Центре осуществляется отслеживание результата сдачи экзаменов в ГИБДД с первого раза. Данный анализ позволяет контролировать уровень усвоения учебных предметов, выработать конкретные рекомендации по совершенствованию работы преподавателей теоретического цикла и мастеров производственного обучения. 

 
      Финансово-хозяйственная деятельность  осуществляется в соответствии с требованиями действующего законодательства, Уставом.

      
По результатам самообследования НОУ УЦ «Безопасность» поставил перед собой следующие задачи с целью повышения качества образовательных услуг:

-  совершенствование материально-технического оснащения; 

-  внедрение инновационных методик обучения к специфике профессиональной деятельности и подготовка рекомендаций по их практическому применению; 

-  обеспечение качества и доступности образовательных услуг путём повышения эффективности системы управления;

-  реализовать  комплекс мероприятий по повышению культурного уровня поведения участников дорожного движения  и  по пропаганде безопасности дорожного движения;

-  совершенствование педагогического мастерства.

В ходе самообследования была использована следующая нормативно-правовая документация: 

–   Устав НОУ УЦ «Безопасность»;
–   локальные нормативные акты НОУ УЦ «Безопасность»;
–   план и анализ работы НОУ УЦ «Безопасность» за 1 полугодие 2014 год;
–   учебный план по заявленным образовательным программам;
–   сведения об учебно-методическом и информационном обеспечении;
–   сведения о кадровом и материально-техническом оснащении учебного процесса;
–   рабочие учебные планы по всем дисциплинам, реализуемым в рамках образовательных программ;
–   мониторинг качества подготовки обучающихся за обследуемый период;
–   протоколы промежуточной аттестации по предметам;
–   кадровое делопроизводство;
–   сведения об обеспечении образовательного процесса (информационными ресурсами);
–   сведения об организации;
–   Закон Российской Федерации «Об образовании»

